UNISTAFF GmbH:

Wir sind ein dynamisches Team aus Branchenprofis, die ihre bisherigen Unternehmen verlassen
und sich zusammengetan haben, um die Personaldienstleistung auf ein neues Level zu heben.

Durch die Nutzung neuester Technologien kédnnen wir schneller und effektiver agieren als unsere
Mitbewerber auf dem Markt. Dieses Vorgehen hat groBe Vorteile fir Sie als Bewerber.

Wir erhalten Positionen schneller und kénnen sie Thnen bereits anbieten, bevor die Stellen
ausgeschrieben sind.

Sichern Sie sich Ihren Karrierevorsprung.

Weitere Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten finden Sie in unserer
Datenschutzerklarung https://www.unistaff.de/datenschutzae45a802

Mitarbeiter Marktservicecenter (m/w/d)

(Miinchen SF)

© standort: Parsdorf Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit
Wir suchen Sie:

Sind Sie auch auf der Suche nach einer Stelle mit Perspektive und einer sehr guten
Entwicklungsmadglichkeit? Lassen Sie uns gemeinsam an Ihrem beruflichen Erfolg arbeiten. Wir
stellen Sie in den Mittelpunkt unseres Handelns und begleiten Sie auf Ihrem weiteren Karriereweg.

Ihre neuen Aufgaben:

e Thre Hauptaufgabe liegt in der eigenverantwortlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
sowie der Zeiterfassungspflege flr Festangestellte, Aushilfen, Studenten und
Praktikanten eines zugewiesenen Mitarbeiterstammms vom Eintritt bis zum Austritt

¢ Zudem erledigen Sie die Korrespondenz mit Amtern, Behérden sowie Krankenkassen
und sind Ansprechpartner fur Mitarbeiter und Fihrungskrafte

e Sie pflegen die Stammdaten sowie die Personalakten und stimmen die Lohnkonten mit
der Finanzbuchhaltung ab.

e Des Weiteren erstellen Sie HR-Reportings und Statistiken flir Vorgesetzte und das
Controlling.

Das bringen Sie mit:

e Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und bereits
Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Idealerweise haben Sie Erfahrung mit dem Abrechnungsprogramm VEDA und dem
Zeiterfassungssystem all4time

e Sie bringen gute Kenntnisse in Sozialversicherungs- und Steuerrecht mit und sind sicher
im Umgang mit MS-Office.

e Sie arbeiten prazise, zuverlassig, selbstdndig und strukturiert.

e Verantwortungsbewusstsein, Loyalitat, Diskretion, eine hohe Leistungs- und
Einsatzbereitschaft sowie Freude an der Arbeit im Team runden Ihr Portfolio ab

¢ eine Ubernahme ist nicht ausgeschlossen


https://www.unistaff.de/datenschutzae45a802

Unser Versprechen:

Professionelle Betreuung jederzeit flr alle Fragen erreichbar
Wertschatzender Umgang

Sichere und termingerechte Entlohnung

Ubertarifliche Léhne

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

Ich freue mich auf Ihren Anruf und beantworte gerne Ihre Fragen!
Susanne Farber

Account Managerin

Telefon: 089 / 599 89 45 -19

Mobil: 01590 6114351

Recruitingteam UNISTAFF

UNISTAFF GmbH

E-Mail: bewerbermanagement@unistaff.de
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